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分類の絞り込みでは、ファイルの「大分
類」「中分類」「小分類」を絞り込みます。

媒体の種類は、ファイルの媒体を絞り込み
たい場合に選択します。複数選択できます。

保存期間満了時の措置は、ファイルの措置
を絞り込みたい場合にテキスト入力します。

高専名は、ファイルの高専名を絞り込みた
いときに選択します。

表示件数で、1ページあたりに表示させたい
件数を選択します。

キーワード検索では、「検索項目」で絞り
込みたいファイルの項目を選びます。入力
したいキーワードが選んだ検索項目に含ま
れているかどうかを調べます。
「すべて含む」か「いずれかを含む」の条
件にチェックを入れてください。チェック
を忘れると検索でヒットしないのでご注意
ください。



検索したい条件を絞り込んだら、「上記の
条件で検索する」をクリックします。
データとして保存されたファイル情報の中
から、それぞれのセクションで入力したテ
キストや選択リストに当てはまるファイル
を探し出します。



検索を終えると、画面の右上に
検索条件が表示され、画面右下
に検索条件でヒットしたファイ
ル情報の一覧が表示されます。

法人文書ファイル名をクリック
すると、詳細画面に移動します。



ファイル詳細画面が表示されました。
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